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Normativa do colegiado de Curso da Especialização em Ciências Naturais que 

regulamenta o checklist de documentos e procedimentos para que os alunos 
possam dar entrada na secretaria do curso no pedido de certificado de 

especialista em Ciências Naturais  
 

 

 
 
Normativa nº 003, de 18 de novembro de 2022. 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 

O Coordenador do Colegiado de Curso da Especialização em Ciências Naturais no 
uso das atribuições que lhe são conferidas pela Portaria 302/2020-UEAP e pelo 
Regimento Geral da UEAP, conforme deliberação do Egrégio Colegiado de Curso da 
Especialização em Ciências Naturais, RESOLVE publicar a normativa 003/2022, 
após aprovação do texto efetuado na XXII Reunião do Egrégio Colegiado de Curso 
da Especialização em Ciências Naturais da Universidade do Estado do Amapá 
(UEAP), aos vinte e nove dias do mês de setembro de 2022, com a seguinte 
redação: 
 
Art. 1º – O aluno que após cumprir todos os requisitos exigidos pelo curso de 
Especialização em Ciências Naturais (ECN), da Universidade do Estado do Amapá – 
UEAP, poderá solicitar a emissão do certificado de conclusão de curso como 
Especialista em Ciências Naturais. 
  
Art. 2º - A solicitação deverá ocorrer em formulário próprio (ANEXO A), anexando ao 
referido formulário os documentos exigidos para a integralização do curso, todos 
salvos em um único documento em pdf e encaminhados via escina@ueap.edu.br, 
seguindo a ordem abaixo discriminada: 
  
a- Cópia do diploma de graduação frente e verso (autenticada).  
b- Cópia da Certidão de nascimento,  
c- Cópia do Registro Gera 

Dispõe sobre o checklist de documentos e 
procedimentos para o pedido de certificado de 
especialista em Ciências Naturais aprovadas pelo 
Colegiado de Curso da Especialização em Ciências 
Naturais da Universidade do Estado do Amapá – 
UEAP e dá outras providencias.  



 

 

 
 

d- Cópia do Cadastro de Pessoa Física (CPF) 
e- Cópia do documento de Reservista ou dispensa (se masculino).  
f- Cópia em PDF no formato oficial da monografia da UEAP (disponível na página do 
curso no site da UEAP em 
http://www2.ueap.edu.br/Arquivos/Postagens/Atualiza%C3%A7%C3%A3o%20site%
202021/Ciencias%20naturais/documentos_curso/6.4-
%20DIRETRIZES%20GERAIS%20E%20ORIENTA%C3%87%C3%95ES%20PARA
%20ELABORA%C3%87%C3%83O%20DO%20PROJETO%20DE%20PESQUISA%
20-
%20ESPECIALIZA%C3%87%C3%83O%20EM%20CIENCIAS%20NATURAIS.pdf).  
g- Declaração assinada pelo orientador confirmando que a monografia teve os 
ajustes sugeridos pela banca (caso o artigo já tenha sido publicado em revista B2, 
anexar a declaração de aceite).  
h- Link da monografia para ser publicado no site da UEAP.  
i- Envio de declaração de autorização da postagem da monografia que ainda não 
estiverem publicadas ou estipulando o prazo de um ano para que a monografia seja 
publicada no site do curso, após esse prazo, em não havendo manifestação 
expressa do discente, o material será automaticamente postado no site do curso.  
j- Comprovante de homologação da monografia aprovada em reunião de colegiado 
(cópia da ata ou declaração emitida pela secretaria do curso).  
 
Parágrafo único - O arquivo a ser enviado deve ter a seguinte frase em caixa alta: 
EMISSÃO DE CERTIFICADO DE CONCLUSÃO_TURMA_NOME COMPLETO DO 
ALUNO EM CAIXA ALTA e BAIXA. 
 
Art. 3º – O documento em pdf deve ser encaminhado pelo e-mail 
escina@ueap.edu.br à Secretaria do curso. 
 
Parágrafo único – O título do e-mail a ser enviado deve conter a seguinte frase em 
caixa alta: SOLICITAÇÃO DE EMISSÃO DE CERTIFICADO DE 
CONCLUSÃO_TURMA_NOME COMPLETO DO ALUNO EM CAIXA ALTA e BAIXA.  
 
Art. 4º - Caberá à secretaria do curso organizar a checagem da documentação para 
em parecer atestar a lista de discentes aptos a receberem os certificados de 
conclusão de curso e encaminhar via Coordenação ao Colegiado do curso para ser 
homologada. 
  
Art. 5º – Caberá ao colegiado do curso homologar a lista de discentes aptos a 
receberem os certificados que será encaminhada pela coordenação do curso e 
caberá à DRCA emitir a lista oficial, marcando a data e horário da cerimônia de 
entrega pela reitoria ou por um servidor designado pela reitoria para tal. 
 
Parágrafo único - Encerrado o prazo de envio de documentos com o pedido de 
emissão de certificados para a secretaria do curso, a secretaria acadêmica do curso 
deverá enviar a lista dos acadêmicos aptos a receberem os certificados para a 
DRCA num prazo não superior a 30 dias corridos. 
 
Art. 6º - A entrega dos certificados será efetuada em cerimônia realizada em data e 
horário definido pela Divisão de Registro e Controle Acadêmico (DRCA) e Pró-
reitoria de Pesquisa e Pós-Graduação da Universidade do Estado do Amapá. 

mailto:escina@ueap.edu.br


 

 

 
 

 
Art. 7º – Os casos omissos serão discutidos pelo egrégio colegiado de curso da 
especialização em Ciências Naturais. 
  
Art. 8º – Esta Norma entra em vigor na data de sua publicação. 
 
 
 
 
Macapá-AP, 18 de novembro de 2022. 
 
 
 
 

 
_________________________________________________________________ 

Luciano Araujo Pereira 

Coordenador do Colegiado de Curso da Especialização em Ciências Naturais
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Anexo 

 
 
 

 

ANEXO A – Modelo de requerimento para solicitação de emissão de certificado de 
conclusão de curso 
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REQUERIMENTO DE PEDIDO DE EMISSÃO DO CERTIFICADO 
DE ESPECIALISTA EM CIÊNCIAS NATURAIS 

 
 

 

À Coordenação do Curso de Especialização em Ciências Naturais, 

 

 

Nesta, 
 

 

Por meio do presente requerimento, eu, xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, portador da 

Cédula de Identidade nº xxxxxxxxxxxxxxxx, e inscrito no CPF/MF sob o nº. 

xxxxxxxxxxxxxxxx, portador da matrícula xxxxxxxxxxxxxx do curso de 

Especialização em Ciências Naturais da Universidade do Estado do Amapá, 

encaminho os documentos necessários para emissão do Certificado de Especialista 

em Ciências Naturais, conforme checklist definido na Normativa 003/2022 do curso 

de Especialização em Ciências Naturais abaixo discriminado e documentos anexos 

em ordem numérica deste documento: 

1 (  ) Cópia do diploma de graduação frente e verso (autenticada); 
2 (  ) Cópia da Certidão de nascimento; 
3 (  ) Cópia do Registro Geral (CI); 
4 (  ) Cópia do Cadastro de Pessoa Física (CPF); 
5 (  ) Cópia do documento de Reservista ou dispensa militar (se masculino);  
6 ( ) Declaração da coordenação do curso ou documento emitido pelo SIGAA da 
UEAP atestando a integralização das disciplinas e cumprimento da carga horária 
exigida pelo curso; 
7 (  ) Cópia em PDF no formato oficial da monografia da UEAP, conforme modelo 
disponível na página do curso no site da UEAP 
(http://www2.ueap.edu.br/Arquivos/Postagens/Atualiza%C3%A7%C3%A3o%20site%
202021/Ciencias%20naturais/documentos_curso/6.4-
%20DIRETRIZES%20GERAIS%20E%20ORIENTA%C3%87%C3%95ES%20PARA
%20ELABORA%C3%87%C3%83O%20DO%20PROJETO%20DE%20PESQUISA%
20-
%20ESPECIALIZA%C3%87%C3%83O%20EM%20CIENCIAS%20NATURAIS.pdf).  
 7.1 (   ) Se a monografia estiver organizada em artigo científico e tenha sido 
publicada em revista B2, anexar a declaração de aceite da revista nos anexos da 
monografia em pdf; 
8 (  ) Declaração assinada pelo orientador confirmando que a monografia teve os 
ajustes sugeridos pela banca;  
9 (  ) Link da monografia para ser publicada no site da UEAP; quando oportuno;  
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10 (  ) Envio de declaração de autorização da postagem da monografia que ainda 
não estiverem publicadas ou estipulando o prazo de um ano para que a monografia 
seja publicada no site do curso, após esse prazo, em não havendo manifestação 
expressa do discente, o material será automaticamente postado no site do curso.  
11 (  ) Comprovante de homologação da monografia aprovada em reunião de 
colegiado (cópia da ata que homologou a monografia ou declaração emitida pela 
secretaria do curso).  
 
Por ser verdade, firmo o presente. 
 

Macapá (AP), xx de xxxxxxxx de xxxx. 
 

assinatura 

Nome completo do discente 
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