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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAPA
COLEGIADO DE CURSO DA ESPECIALIZACAO EM CIENCIAS NATURAIS
Endereco: Av. Presidente Getulio Vargas, 650 — Centro.

Normativa do colegiado de Curso da Especializacdo em Ciéncias Naturais que
regulamenta o checklist de documentos e procedimentos para que os alunos
possam dar entrada na secretaria do curso no pedido de certificado de
especialista em Ciéncias Naturais

Normativa n° 003, de 18 de novembro de 2022.

Dispde sobre o checklist de documentos e
procedimentos para o pedido de certificado de
especialista em Ciéncias Naturais aprovadas pelo
Colegiado de Curso da Especializagdo em Ciéncias
Naturais da Universidade do Estado do Amapa -
UEAP e da outras providencias.

O Coordenador do Colegiado de Curso da Especializagcdo em Ciéncias Naturais no
uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela Portaria 302/2020-UEAP e pelo
Regimento Geral da UEAP, conforme deliberacéo do Egrégio Colegiado de Curso da
Especializacdo em Ciéncias Naturais, RESOLVE publicar a normativa 003/2022,
apos aprovacao do texto efetuado na XXII Reunido do Egrégio Colegiado de Curso
da Especializacdo em Ciéncias Naturais da Universidade do Estado do Amapa
(UEAP), aos vinte e nove dias do més de setembro de 2022, com a seguinte
redacao:

Art. 1° — O aluno que apos cumprir todos os requisitos exigidos pelo curso de
Especializacdo em Ciéncias Naturais (ECN), da Universidade do Estado do Amapa —
UEAP, podera solicitar a emissdo do certificado de conclusdo de curso como
Especialista em Ciéncias Naturais.

Art. 2° - A solicitagdo devera ocorrer em formulario proprio (ANEXO A), anexando ao
referido formulario os documentos exigidos para a integralizacdo do curso, todos
salvos em um Unico documento em pdf e encaminhados via escina@ueap.edu.br,
seguindo a ordem abaixo discriminada:

a- Copia do diploma de graduacéo frente e verso (autenticada).
b- Cépia da Certiddo de nascimento,
c- Copia do Registro Gera
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d- Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

e- Copia do documento de Reservista ou dispensa (se masculino).

f- Copia em PDF no formato oficial da monografia da UEAP (disponivel na pagina do
curso no site da UEAP em
http://www?2.ueap.edu.br/Arquivos/Postagens/Atualiza%C3%A7%C3%A30%20site%
202021/Ciencias%20naturais/documentos_curso/6.4-
%20DIRETRIZES%20GERAIS%20E%200RIENTA%C3%87%C3%95ES%20PARA
%20ELABORA%C3%87%C3%830%20D0%20PROJETO%20DE%20PESQUISA%
20-
%20ESPECIALIZA%C3%87%C3%830%20EM%20CIENCIAS%20NATURAIS. pdf).
g- Declaracdo assinada pelo orientador confirmando que a monografia teve os
ajustes sugeridos pela banca (caso o artigo j& tenha sido publicado em revista B2,
anexar a declaracao de aceite).

h- Link da monografia para ser publicado no site da UEAP.

i- Envio de declaracdo de autorizacdo da postagem da monografia que ainda nao
estiverem publicadas ou estipulando o prazo de um ano para que a monografia seja
publicada no site do curso, apés esse prazo, em ndo havendo manifestacéo
expressa do discente, o material ser4 automaticamente postado no site do curso.

j- Comprovante de homologacdo da monografia aprovada em reunido de colegiado
(copia da ata ou declaracao emitida pela secretaria do curso).

Paragrafo unico - O arquivo a ser enviado deve ter a seguinte frase em caixa alta:
EMISSAO DE CERTIFICADO DE CONCLUSAO_TURMA_NOME COMPLETO DO
ALUNO EM CAIXA ALTA e BAIXA.

Art. 3° — O documento em pdf deve ser encaminhado pelo e-mail
escina@ueap.edu.br a Secretaria do curso.

Paragrafo unico — O titulo do e-mail a ser enviado deve conter a seguinte frase em
caixa alta: SOLICITACAO DE EMISSAO DE CERTIFICADO DE
CONCLUSAO_TURMA_NOME COMPLETO DO ALUNO EM CAIXA ALTA e BAIXA.

Art. 4° - Caber& a secretaria do curso organizar a checagem da documentacéo para
em parecer atestar a lista de discentes aptos a receberem os certificados de
conclusao de curso e encaminhar via Coordenacgéo ao Colegiado do curso para ser
homologada.

Art. 5° — Cabera ao colegiado do curso homologar a lista de discentes aptos a
receberem os certificados que sera encaminhada pela coordenacdo do curso e
cabera a DRCA emitir a lista oficial, marcando a data e horario da cerimbnia de
entrega pela reitoria ou por um servidor designado pela reitoria para tal.

Paragrafo Unico - Encerrado o prazo de envio de documentos com o pedido de
emissao de certificados para a secretaria do curso, a secretaria académica do curso
devera enviar a lista dos académicos aptos a receberem os certificados para a
DRCA num prazo nao superior a 30 dias corridos.

Art. 6° - A entrega dos certificados sera efetuada em cerimbnia realizada em data e
horério definido pela Divisdo de Registro e Controle Académico (DRCA) e Pro-
reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgéo da Universidade do Estado do Amapa.
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Art. 7° — Os casos omissos serdo discutidos pelo egrégio colegiado de curso da
especializacdo em Ciéncias Naturais.

Art. 8° — Esta Norma entra em vigor na data de sua publicacéo.

Macapé-AP, 18 de novembro de 2022.

Luciano Araujo Pereira
Coordenador do Colegiado de Curso da Especializacdo em Ciéncias Naturais

23t m Universidade do Estado do Amapa
ciiNCIAS Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacio
NATURAIS Programa de Pos-Graduacio Lato Sensu em Ciéncias Naturais




UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAPA

PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO | | CELD)
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO LATO SENSUEM | || Siéneias
CIENCIAS NATURAIS B

Anexo

ANEXO A - Modelo de requerimento para solicitacdo de emissdo de certificado de
concluséo de curso
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REQUERIMENTO DE PEDIDO DE EMISSAO DO CERTIFICADO
DE ESPECIALISTA EM CIENCIAS NATURAIS

A Coordenacéo do Curso de Especializacdo em Ciéncias Naturais,
Nesta,

Por meio do presente requerimento, eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador da

Cédula de Identidade n° XXXXXXXXXXXXXXXX, € inscrito no CPF/MF sob o n°.

XXXXXXXXXXXXXXXX, portador da matricula XXXXXXXXxxxxxx do curso de

Especializacdo em Ciéncias Naturais da Universidade do Estado do Amapa,

encaminho os documentos necessarios para emissdo do Certificado de Especialista

em Ciéncias Naturais, conforme checklist definido na Normativa 003/2022 do curso

de Especializacdo em Ciéncias Naturais abaixo discriminado e documentos anexos

em ordem numeérica deste documento:

1 ( ) Cépia do diploma de graduacdao frente e verso (autenticada);

2 ( ) Copia da Certiddo de nascimento;

3 () Copia do Registro Geral (Cl);

4 ( ) Cépia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

5 () Cépia do documento de Reservista ou dispensa militar (se masculino);

6 () Declaracdo da coordenacdo do curso ou documento emitido pelo SIGAA da

UEAP atestando a integralizacdo das disciplinas e cumprimento da carga horéaria

exigida pelo curso;

7 ( ) Copia em PDF no formato oficial da monografia da UEAP, conforme modelo

disponivel na pagina do curso no site da UEAP

(http://www2.ueap.edu.br/Arquivos/Postagens/Atualiza%C3%A7%C3%A30%20site%

202021/Ciencias%?20naturais/documentos_curso/6.4-

%20DIRETRIZES%20GERAIS%20E%200RIENTA%C3%87%C3%95ES%20PARA

%20ELABORA%C3%87%C3%830%20D0%20PROJETO0%20DE%20PESQUISA%

20-

%20ESPECIALIZA%C3%87%C3%830%20EM%20CIENCIAS%20NATURAIS.pdf).
7.1 ( ) Se a monografia estiver organizada em artigo cientifico e tenha sido

publicada em revista B2, anexar a declaracdo de aceite da revista nos anexos da

monografia em pdf;

8 ( ) Declaragéao assinada pelo orientador confirmando que a monografia teve os

ajustes sugeridos pela banca;

9 ( ) Link da monografia para ser publicada no site da UEAP; quando oportuno;
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10 ( ) Envio de declaracédo de autorizacdo da postagem da monografia que ainda
nao estiverem publicadas ou estipulando o prazo de um ano para que a monografia
seja publicada no site do curso, apds esse prazo, em nao havendo manifestacéo
expressa do discente, o material serd automaticamente postado no site do curso.

11 ( ) Comprovante de homologacdo da monografia aprovada em reunido de
colegiado (cépia da ata que homologou a monografia ou declaracdo emitida pela
secretaria do curso).

Por ser verdade, firmo o presente.

Macapa (AP), xx de XXXXXxXX de XXXX.

assinatura

Nome completo do discente
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